INFORMATIKA – középszintű szóbeli témakörök

1. Információs társadalom

1.1 Kommunikáció

A kommunikáció információelméleti modellje. Kommunikációs folyamat. Jel, adat, információ, mértékegységek. Zaj. Redundancia. 

1.2. Információ és társadalom 
A számítástechnika fejlődése a XX. Század közepéig. Mechanikus és elektronikus számítógépek. 
Neumann-elv.

Számítógép generációk. Az informatika történetének jeles alakjai. Az internet története.
Informatika és etika. Szoftverjog. Adatvédelem.

2. Informatikai alapismeretek - hardver

2.1 Jelátalakítás és kódolás
Analóg és digitális jelek. Az adat és adatmennyiség. Bináris számábrázolás. Logikai műveletek.

Karakterábrázolás (ASCII, UNICODE). Képek, színek, (RGB és CMYK) hangok kódolása. 
Analóg kép digitalizálása.
Az adatok tömörítése (veszteséges és veszteségmentes eljárások)

2.2. A számítógép felépítése

A Neumann-elvű számítógép felépítése. Napjaink számítógépeinek felépítése, jellemző paraméterei. Háttértárolók.
A perifériák típusai, működésük, jellemzőik.

Számítógépes hálózatok.

2.3 Munkavédelem, ergonómia

3. Informatikai alapismeretek - szoftver
3.1. Az operációs rendszer és főbb feladatai
Az operációs rendszerek bemutatása, funkciói, az operációs rendszer felhasználói felülete.
Háttértárak kezelése. Tömörítés. Adatvédelem. 
Kártevők, vírusvédelem. 
4. Szövegszerkesztés

Szövegbevitel, szövegjavítás. Keresés, csere. Kijelölések. Nyelvi segédeszközök.
Karakter és bekezdésformázások. Szakasztörés. Stílusok használata. Képek, táblázatok beillesztése.

Körlevélkészítés, generált tartalomjegyzék készítése.
5. Táblázatkezelés

Adatbevitel, javítás. Cella, tartomány, oszlop, sor, munkalap. Kijelölés és formázások.

Adatok kigyűjtése, rendezése. Cellahivatkozások (relatív, abszolút, vegyes), képletek és függvények használata (statisztikai, dátum és idő, logikai és kereső, matematikai és pénzügyi kategória).
Táblázatok formázása. Diagramok készítése, formázása.

6. Adatbázis-kezelés

Az adatbáziskezelés fogalmai. Tábla tervezése, létrehozása, adattípusok definiálása. 
A táblák feltöltése, módosítása. Az adattáblák közti kapcsolatok kezelése.
Lekérdezések készítése. Feltételek kezelése, rendezési beállítások. Szűrés.
Számítások függvényekkel: MAX(), MIN(), COUNT(), SUM(), AVG(), YEAR(), MONTH(), DAY(), NOW(), HOUR(), MINUTE(), SECOND().
Űrlapok és jelentések készítése.

7. Információs hálózati szolgáltatások

7.1. Kommunikáció az interneten
Hálózati alapismeretek. Levelezés és beállításai. Fájlok átvitele, web. Keresési szolgáltatások.
Az internet veszélyei.

7.2. Weblap készítés
A weboldal szerkezete. Lap létrehozása, formázása. Táblázat létrehozása, méretezése. Kép beillesztése, méretezése. Formázási lehetőségek.
8. Prezentáció és grafika

8.1. Prezentáció
Adatok bevitele, formázása. Diaképek beállításai, animáció, áttűnés, vetítési beállítások.
Vektorgrafikus ábra létrehozása, szerkesztése.

8.2. Grafika
Grafika és képállomány megnyitása, mentése más formátumban. 
Elemi alakzatok létrehozása, módosítása. 

9. Könyvtárhasználat

A könyvtárak fejlődése. 
A könyvtárak típusai. Könyvtári katalógusok használata. 
Információkeresés. Tájékozódás a könyvtárban: egy korszerű könyvtár terei, részei.
Az elektronikus könyvtárak szolgáltatásai. 
Forráshasználat.
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